SCOALA GIMNAZIALA SURDILA GRECI
Comuna Surdila Greci, Judetul Briila

F MINISTERUL EDUCATIEL

DECIZIA NR. 59/02.09.2021
privind desemnarea profesorilor diriginti/invititoarelor/educatoarelor la clasi/grupi
in anul scolar 2021-2022

Profesor VUTINO IULIA OLGUTA, director al SCOLII GIMNAZIALE SURDILA GRECI ,
judeful BRAILA , numiti in baza Deciziei nr..1024/13.08.2021 a ISJ Braila,, in temeiul:

ein conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale nr.1/2011,

ein conformitate cu Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitétilor de Tnvatiméant
preuniversitar aprobat prin Ordinul de ministru nr 5447 din 31.08.2020,

DECIDE:

Art. 1 Profesorii dirigin{i ai Scolii gimnaziale Surdila Greci in anul scolar 2021-
2022, sunt urmétorii:

e CHIRITA LILIANA - educatoare grupi combinati Gradinita cu program normal
Surdila Greci,

o ZOTA MADALINA MARIA- educatoare grupid combinatdi Gradinita cu
program normal Horia,

¢ MOROIANU OANA SILVIA - educatoare grupa combinatdi Gradinifa cu
program normal Faurei Sat

e BACIU GEORGIANA -invétatoare clasa CP+II+III Scoala primara Horia,

e ANTONESCU NELA - invétatoare clasa I+III+IV Scoala Gimnaziald Surdila
Grecli,

o PANAIT LENUTA - invétitoare clasa CP+II Scoala Gimnaziald Surdila Greci,

e MIHALACHE GABRIELA — profesor diriginte clasa V+VIII,

e DRAGHIA CARMEN GABRIELA - profesor diriginte clasa VI+VII,
Art.2 Profesorul diriginte are atributiile prevazute de lege si regulament:

1. organizeazd si coordoneazd:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

¢) Intilniri cu parintii, tutorii sau sustindtorii legali la tnceputul si sfargitul semestrului si ori decite ori este cazul;

d) actiuni de orientare gcolara si profesionala pentru elevii clasei;

e) activitdfi educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare si extrascolare In unitatea de Invajdmant activitéfi extracurriculare:

2. monitorizeazd,;

a) situatia la invatitura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

¢) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare, extragscolare si extracurriculare;

e) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora 1n activitéti de voluntariat;

3. colaboreazi cu:
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a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte $i programe educative scolare §i extragcolare pentru informarea
privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situaii specific activitatilor scolare si pentru toate aspectele care
vizeazi procesul instructiv-educativ, care-I implici pe elevi;
b) cabinetele de asisten(id psihopedagogici, in activititi de consiliere si orientare a elevilor clasei;
¢) directorul unititii de invatamant, pentru organizarea unor activititi ale colectivului de elevi,
pentru iniierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor problem administrative referitoare la
intrefinerea §i dotarea sélii de clasd, inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea unor probleme sau
situatii deosebite, aparute in legdturd cu colectivul de elevi;
d) comitetul de périnti, parintii, tutorii sau susfindtorii legali pentru toate aspectele care vizeaza activitatea elevilor si
evenimentele importante la care acestia participa si cu alti parteneri implicate n activitatea educativa scolari si
extragcolard;
e) alfi parteneri implicati in activitatea educativa scolarg si extrascolari;
f) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale elevilor clasei;
g) persoana desemnatd pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii si actualizirii datelor referitoare la elevi;
4. informeazd:
a) elevii i périntii, tutorii sau sustinatorii legali, despre prevederile regulamentului de organizare si functionare a
unitdtilor de invifdmant;b) elevii §i parintii, tutorii sau sustinatorii legali, cu privire la reglementirile referitoare la
examene/testiri nationale si cu privire la alte documente care reglementeazi activitatea si parcursul scolar al elevilor;
c) périnfii, tutorii sau sustinatorii legali, despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor, despre frecventa
acestora la ore; informarea se realizeaza In cadrul intélnirilor cu parintii, tutorii sau sustintorii legali, precum si in scris,
ori de céte ori este nevoie;
d) périntii, tutorii sau sustinitorii legali, in cazul in care elevul Tnregistreaza absente nemotivate; informarea se face in
scris; numarul acestora se stabileste prin regulamentul de organizare si functionare a fiecarei unititi de invifamant,
e) pdrintii, tutorii sau susfinatorii legali, in scris, referitor la situatiile de corigentd, sanctionarile disciplinare,
nefncheierea situatiei scolare sau repetentie;
5. indeplineste alte atributii stabilite de citre conducerea uniti{ii de invdfimant, in conformitate cu legislatia in vigoare
sau fisa postului.
Dirigintele mai are si alte atribufii :
a) raspunde de pistrarea bunurilor cu care este dotati sala de clasa, impreund cu elevi, parinti, tutori sau sustinitori
legali, precum $i cu membrii consiliului clasei;
b) completeazi catalogul clasei cu datele personale ale elevilor;
c) motiveazd absentele elevilor, In conformitate cu prevederile prezentului regulament si ale regulamentului de
organizare si functionare a unitatii de invatdmant;
d) incheie situatia scolara a fiecirui elev la sfirgit de semestru si de an scolar si o consemneazi in catalog §i in carnetul
de elev;
e) realizeazd ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor acestora;
f) propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare;
g) completeazi documentele specifice colectivului de elevi i monitorizeazd completarea portofoliului educational al
elevilor;
h) intocmeste calendarul activitafilor educative extragco.are ale clasei;
i) elaboreazi portofoliul dirigintelui

Art. 3 Compartimentul secretariat va duce la indeplinire prevederile prezentei

decizii.
DIRECTOR;®
Prof. VUTINO IULIA OLGUTA
AN
Data comunicarii: 02.09.2021 [ 11)
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Cod: P.O. 106
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr, Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 Z 3 5 6

1.1 | Elaborat Antonescu Nela Membru CEAC 20.09.2021 [ ?J

1.2 | Elaborat Baciu Georgiana Membru CEAC 20.09.2021 |77 il
A

1.3 | Verificat Draghia Gabriela Carmen Responsabil CEAC 22.09.2021 M""

1.4 | Aprobat vutino lulia Olguta Director 24.09.2021 Lot

P t gut 'J/" “L-f. T _,.‘7
L 4 #

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia Tn Componenta Modalitatea Data de la care se aplicd prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 16.10.2020
2.2 Revizia 0
2.3 Revizia 1 24,09.2021

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semndatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Antonescu Nela 24.09.2021 E !W
3.2 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Baciu Georgiana 24.09.2021 | %‘T_uw
3.3 | Informare / Aplicare CEAC Secretar CEAC Mihalache Gabriela 24.09.2021 7 :: Ez
34 | Aprobare Director Directcr Yutino lulia Olguta 24.09.2021 //'?‘,g—-vvw-")
4 /
o]
3.5 | Verificare CEAC Responsabil CEAC Draghia Gabriela Carmen | 24.09.2021 M/
3.6 | Arhivare CEAC Secreter CEAC Mihalache Gabriela fng @’
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de cdtre directorul unitatii de invatadmant, Tn baza hotararii consiliului
de administratie.

La numirea profesorilor diriginti se are in vedere principiul continuitatii, astfel incat o formatiune de studiu
sd aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel ce invatdmant.

De regula, poate fi numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care are cel putin o
jumadtate din norma didactica in unitatea de Tnvétdmant si care preda la clasa respectiva.

Coordonarea activitatilor clasei de elevi se realizeaza de catre un diriginte numit de directorul unitatii de
fnvdtdmant dintre cadrele didactice de predare si de instruire practica care predau la clasa respectiva.
Directorul unitatii de Tnvatdmant numeste dirigintii respectand principiul continuitétii si al performantei,
dupa consultarea cu sefii catedrelor/ai comisiilor metodice, cu seful comisiei dirigintilor/coordonatorul
pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare.

Functia de diriginte devine obligatorie pent-u personalul didactic Tnvestit de director cu aceasta
responsabilitate.

Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute Intr-o anexd la fisa postului cadrului didactic de
predare §i de instruire practica investit cu aceasta responsabilitate,

Pentru activitdtile educative, dirigintele se afla Tn subordinea directd a directorului sau a directorului
adjunct care raspunde de activitatea educativa scolard si extrascolara din unitatea de fnvat&mant.

4.2, Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigurad continuitatea activitatii, inclusivin conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, Tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se refera la repartizarea cacrelor didactice pentru functia de diriginte.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct Tn cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitdti din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceastd activitate 7l are In cadrul deruldrii corecte sila timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date;
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
CEAC.
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. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- OMEC nr. 5447 / 31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatamant preuniversitar (ROFUIP);

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Lege nr. 87 din 10/04/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei;

- Ordin nr. 5132 din 10/09/2009 Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 680 din 09/10/2009 pentru
aprobarea Prevederilor metodologice privind organizarea si desfasurarea activitatilor specifice functiei de
diriginte;

- Ordinul nr. 5640/2018 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din Tnvétdmantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020 cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare §i functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative;
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PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

REPARTIZAREA CADRELOR DIDACTICE PENTRU
FUNCTIA DE DIRIGINTE SI ATRIBUTIILE ACESTUIA

Revizia 1

Cod: P.O. 106

Exemplar nr. 1

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7141 Procedurd documentatd Meodul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem {procedurd Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generald) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedurd operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatad sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemrat (verificator), a faptului cd sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 EiS: Proceduréd de sistem

7.2.2 P.O. Procedurd operationald

7.2.3 E Elaborare

7.24 v Verificare

725 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah, Arhivare

7.2.7 Cs Compartiment de specialitate
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8. Descrierere procedurii

8.1. Generalitati:

Profesorul diriginte coordoneaza activitatea clasei din fnvdtamantul gimnazial, liceal, profesional si
postliceal. Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singurd formatiune de
studiu.

Tn cazul tnvatdmantului primar, atributiile dirigintelul revin Tnvatatorului/institutorului/profesorului pentru
Tnvatamantul primar.

Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute in fisa postului cadrului didactic.

Profesorul diriginte realizeaza, semestrial si anual, planificarea activitatilor conform proiectului de
dezvoltare institutionala si nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care 1l coordoneaza.
Planificarea se avizeaza de catre directorul unitasii de invatamant.

Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionala sunt obligatorii i sunt desfisurate de
profesorul diriginte n cadrul orelor de consiliere si orientare, orelor de dirigentie sau in afara orelor de
curs, dupa caz.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentel proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedu-ata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Canducatorul unitati;
- Compartimentele prevadzuti in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitati.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
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implicate, conform instructiuniler din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Profesorul diriginte desfdgoara activitati de suport educational, consiliere si orientare profesionala
pentru elevii clasei. Activitatile se refera la;

a) teme stabilite In concordanta cu specificul varstei, cu interesele sau solicitarile elevilor, pe baza
programelor scolare in vigoare elaborate pentru aria curriculara "Consiliere si orientare”;

b) teme de educatie In conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor nationale,
precum si n baza parteneriatelor ncheiate de ministerul educatiei si cercetarii cu alte ministere,
institutii si organizatii.

Orele destinate activitatilor de suport aducational, consiliere si orientare profesionald se consemneaza
n condica de prezenta a cadrelor didactice conform planificérii aprobate de directorul unitatii.
Profesorul diriginte desfasoara activitéi educative extrascolare, pe care le stabileste dupa consultarea
elevilor si a parintilor, In concordanta cu specificul varstei i nevoilor identificate pentru colectivul de
elevi.

Pentru realizarea unei comunicari constante cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, profesorul diriginte
stabileste cel putin o ord in fiecare lund Tn care se intdlneste cu acestia, pentru prezentarea situatiei
scolare a elevilor, pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale
acestora.

Planificarea orelor dedicate intalnirilor dirigintilor cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali de la fiecare
formatiune de studiu se aprobd de catre director, se comunica elevilor si parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali ai acestora si se afiseaza la avizierul scolii.

Profesorul diriginte are urmatoarele atributii:

1. organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

) Intélniri cu parintii sau reprezentantii legali la inceputul si sfarsitul semestrului si ori de cate ori este
cazul;

d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei;

e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare si extrascolare "n unitatea de invatamant si in afara acesteia, inclusiv
activitatile realizate prin intermediul tennologiei si al internetului,

2. monitorizeaza:

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

¢) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare, extrascolare si extracurriculare;

e) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora n activitati de voluntariat.

3. colaboreaza cu:

a) profesorii clasel si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare pentru
informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice activitatilor scolare si
pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care Ti implica pe elevi;

b) cabinetele de asistentd psihopedagcgica, in activititi de consiliere si orientare a elevilor clasei;

c) directorul unititii de invatdmant, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi, pentru
initierea unor proiecte educationale cu eevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative
referitoare la intretinerea si dotarea salii de clasd, inclusiv In scopul pastrarii bazei materiale, pentru
solutionarea unor probleme sau situatii deosebite, aparute Tn legatura cu colectivul de elevi;

d) asociatia si comitetul de parinti, parintii sau reprezentantil legali pentru toate aspectele care vizeaza
activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participd si cu alti parteneri implicati in
activitatea educativa scolara si extrascclara;

e) alti parteneri implicati In activitatea educativa scolara si extrascolara;
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f) compartimentul secretariat, pentru Tntocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale elevilor
clasei;

g) persoana desemnatd pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii si actualizarii datelor referitoare
la elevi;

4. informeaza:

a) elevii si pdarintii sau reprezentantii legali, despre prevederile regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamant;

b) elevii si parintii sau reprezentantii legali, cu privire la reglementdrile referitoare la evaluari si examene
si cu privire |a alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

¢) parintii sau reprezentantii legali, despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor, despre
frecventa acestora la ore; informarea se realizeazd in cadrul intalnirilor cu périntii sau reprezentantii
legali, precum si in scris, ori de cate ori este nevoie;

d) parintii sau reprezentantii legali, Tn cazul Tn care elevul Tnregistreazé absente nemotivate; informarea
se face Tn scris; numarul acestora se stabileste prin regulamentul de organizare si functionare a fiecarei
unitati de fnvatamant;

e) parintii sau reprezentantii legali, in scris, referitor la situatiile de corigentd, sanctionarile disciplinare,
neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

5. indeplineste alte atributii stabilite de cdtre conducerea unitatii de Tnvatamant, Tn conformitate cu
legislatia Tn vigoare sau fisa postului.

Profesorul diriginte mai are si urmdtoarele atributi:

a) completeaza catalogul clasei cu datele de identificare scolara ale elevilor (nume, initiala tatalui,
prenume, numar matricol);

b) motiveaza absentele elevilor, Tn confo-mitate cu prevederile prezentului regulament si ale
regulamentului de organizare si functionare a unitatii ce invatamant;

¢) propune, Tn cadrul consiliului clasei si Tn consiliul profesoral, nota la purtare a fiecarui elev, In
conformitate cu reglementarile prezentului regulament;

d) aduce la cunostinta consiliului prefesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de catre
consiliul clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privind scaderea notei la purtare;

e) pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de consiliul profesoral in conformitate cu prezentul
regulament si statutul elevului;

f) Incheie situatia scolara a fiecarui elev la sfarsit de semestru si de an scolar si 0 consemneazd n catalog
sifn carnetul de elev,

g) realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor acestora;

h) propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

i) completeaza documentele specifice colectivului de elevi si monitorizeazd completarea portofoliului
educational al elevilor;

JYintocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei.

Activitatile specifice functiei de diriginte se organizeaza si se desfasoara la toate clasele si formele de
invatamant din Tnvatamantul preuniversitar, in conformitate cu precizdrile Ministerului Educatiei si
Cercetarii.

Profesorii consilieri din cabinetele de asistentd psihopedagogicd pot Tndeplini functia de diriginte la
solicitarea conducerilor unitatilor de Tnvatamant in care isi desfasoara activitatea.

Personalul didactic de conducere, de indrumare si control din inspectoratele scolare nu poate Tndeplini
functia de diriginte, nu poate efectua ore de consiliere si orientare vocationala si nici cre de dirigentie. Tn
situatii exceptionale, cand la nivelul unei unitdti de invatdamant nu exista suficiente cadre didactice
calificate, personalul didactic de conducere din unitatea de invatamant respectiva poate indeplini si
functia de diriginte, la propunerea consiliului de administratie al unitatii de fnvatamant si aprobarea
consiliului de administratie al inspectoratului gcolar.

Indemnizatia pentru activitatea de dirigentie sau de consiliere §i orientare vocationala se acorda,
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conform reglementdrilor Tn vigoare, la toate formele de invatamant. La forma de Tnvatamant cu
frecventa redusa indemnizatia pentru activitatea de dirigentie sau consiliere si orientare vocational,
conform prevederilor legale in vigoare, se acordd numal pentru lunile in care se organizeaza sesiunile de
predare-evaluare, Fiecare cadru didactic sau personalul didactic de conducere, care desfasoara activitati
de diriginte beneficiazd de o singurd indemnizatie de 10% aplicatd salariului de baza, calculatd conform
prevederilor legale.

In situatiile fuziunii, a divizarii unor/unei unitati de invatdmant sau a desfiintarii unei unitati de
fnvatdmant, selectia cadrelor didactice se face prin evaluare de cédtre o comisie numitd prin decizie de
inspectorul scolar general, formata din inspectori scolari si/sau cadre didactice care nu functioneaza in
unitatile de Tnvatdamant aflate Tntr-una dintre aceste situatii, dupd emiterea ordinului ministrului
educatiei nationale, la propunerea ARACIP, privind finalizarea operatiunii de fuziune, de divizare, de
constituire a unei noi unitati de Tnvatdmant, respectiv de desfiintare a unei unitati de invatamant.

a) baza evaluarii efectuate si se distribuie, n ordinea descrescatoare a punctajelor/mediilor, cu
respectarea prevederilor, la unitdtile de invatdmant rezultate in urma divizarii, fiind propuse pentru
completare de norma didactica sau restrangere de activitate, incepand cu data de 1 septembrie 20xx,
daca este cazul, cadrele didactice titulare, iar daca reducerea de activitate nu se solutioneaza, cadrele
didactice cu punctajul cel mai mic/media cea mal mica, cu respectarea prevederilor.

b) Tn situatia Tncetarii functionarii totale a unei unitati de Tnvatamant cu personalitate juridica, iTncepand
cu data de 1 septembrie 20xx, toate cadrele didactice titulare din respectiva unitate de Tnvatamant cu
personalitate juridica intrd Tn restrdngere de activitate.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea proceduril.

9.2. Cordonatorul (responsabilul/presedintele) CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza activitatea CEAC.

9.3. Membrii CEAC
- Elaboreazd, monitorizeaza aplicarea si revizuirea periodica a proceduri;

- Comunica prevederile procedurii conform responsabilitdtilor specifice din cadrul comisiei;

- Implementeaza si mentin procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr.Crt | Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 16.10.2020
10.2 I-a 1 24,06.2021
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. | CEAC Draghia Gabriela 24.09.2021
Carmen
2. | Director ngz;E; lulia Y, 7 L L,._._‘,) 24.09.2021 o L
g ¥ J /b i
12, Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnétura
prenume primirii retragerii a procedurii
Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
2 3 4 5 6
134 1
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